Personec — Avvikande tjanstgoéring a G('iteborgs
Stad

Avvikande tjanstgoring

Avvikande tjanstgoéring utvarderas till kommande I6n en manad tillbaka i tiden och ska vara
attesterad i ratt tid.

| de fall du missar detta ldgger du in den avvikande tjanstgéringen, beviljar och skickar in en
rattelse till Intraservice for att utbetalning ska ske.

» Orsakerna under Avvikande tjanstgéring anvands ndr medarbetaren har arbetat
tid utéver ordinarie schema eller om du som chef vill kostnadsférdela timmar som
ligger i schemat fér en medarbetare till ett annat kostnadsstalle.

« Klicka héar fér manual éver nar de olika orsakerna under avvikande tjanstgéring
anvands

« For timaviénad medarbetare anvander du orsaken Ordinarie arbetstid for att
rapportera arbetstiden. Varje dag rapporteras enskilt.

Denna orsak genererar timlon, eventuell ob-ersattning och semesterersattning.
o De medarbetare som inte har all arbetstid utlagd pa schemat, kan ocksa anvanda

orsaken Ordinarie arbetstid for att fylla upp arbetstiden (till exempel planeringstid
inom férskola/ skola).

Exempel pa hur du rapporterar avvikande tjanstgéring

Vlj period, anstalld och klicka pa Ny avvikande tjanstgéring.
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Personec — Avvikande tjanstgéring

Vélj Orsak och skriv Datum och Klockslag.

Avvikande tjanstgoring

Orsaker: (®) Arbete () Jour

Orsak | Ordinarie arbetstid v

Datum | 2019-06-03
Kl fro m |16:30
Kl t o m |20:00

Kl raststart

Rast antal min

IHDII

Bemanningstyp
Ers. procent
Tillstyrke
Beviljad

Beviljad andrad
Nytt Konto *

Simulera dygnsvila [ ]

Simulera veckovila [ ]

Skriv VFU i rutan "Akt"
rod pil

|

( Goteborgs
Stad

Ska kostnaden belasta en annan gren, klicka pa Nytt konto och klicka pa Valj Org och sék

upp ratt gren i tradet.
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N200 1010 00 v 100.00

Undantagen da du inte kan anvdnda Extra tid

Klicka har for att lasa om undantagen da du inte kan anvéanda extra tid.

2020-01-08 Tank pa miljon innan du skriver ut!
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